PREILU GALVENA BIBLIOTEKA
Konkursa kartiba aicina darba
(1 vakance uz noteiktu laiku)
LIETVEDI
(Profesijas kods 3341 04)

Darba pamatpienakumi:

Registrét lietvedibas dokumentus dokumentu vadibas sisttma VISVARIS;
Nodrosinat informacijas un dokumentu iekS€jo apriti  biblioteka;
Parzinat un vadit dokumentu sagatavoSanas nodoSanai arhiva proceduru;
Noformét dokumentus atbilsto$i lietvedibas prasibam, veikt sagatavoto
dokumentu atbilstibas lietvedibas prasibam parbaudi;

P&c nepiecieSamibas sagatavot sarakstes un citus lietvedibas dokumentus;
Veidot un sistematizet lietas atbilstos$i uznémuma lietu nomenklatirai;

Izstradat un noformét bibliotekas dokumentus;

P&c nepieciesamibas piedalities lietvedibu reglamentgjosSo iek$€jo normativo
aktu izstradge;

Informacijas pakalpojumu sniegSana (bibliotekas un Preilu novada Preilu
pilsétas Valsts un pasvaldibu vienota klientu apkalpoSanas centra apmekI&tajiem
(saskana ar grafiku)).

Prasibas pretendentiem/-ém:

Informacijas komunikaciju tehnologiju parzinasana lietotaja liment,

Teicamas latvieSsu valodas zinaSanas, v€lamas anglu un Krievu valodas
zinasanas;

Atbildibas sajiita un sp&ja patstavigi veikt uzticétos darba pienakumus.

Labas komunikacijas prasmes, sp&ja sadarboties, apziniga un pozitiva atticksme
pret veicamajiem pienakumiem;

Spgja atri apgiit jaunas prasmes;

Augstaka humanitara izglitiba, bibliotekara izglitiba, pieredze lietveza un/vai
biblioteku darba un prasme stradat ar biblioteku informacijas sistemu Alise
un/vai dokumentu vadibas sistemu VISVARIS tiks uzskatita par priekSrocibu.

Piedavajam:

e Pilnas slodzes darbu uz noteiktu laiku, ar parbaudes laiku 3 ménesi;

e Menesalgu EUR 1030,00 (pirms nodoklu nomaksas), profesijas kods
3341 04;

e Piecu dienu darba ned€lu (saskana ar grafiku, darbs arT sestdienas);

e Profesionalo zinasanu pilnveidoSanu kursos un apmacibas;

e Interesantu un dinamisku darbu radosa kolektiva.



Kontaktpersona — Preilu Galvenas biblioteékas vaditaja Ilona Skorodihina, talrunis
uzzinam: 26819391, e-pasta adrese uzzinam: ilona.skorodihina@preili.lv

Ja redzat sevi $aja amata, lidzu, iesniedziet savu CV, motivacijas véstuli, izglitibu un
kvalifikaciju apliecinoSu dokumentu kopijas un citu dokumentu kopijas (apliecibas,
sertifikatus), kuras pretendents uzskata par nepiecieSamam (nozimigam), Preilu
Galvenaja biblioteka, Preilos, Karsavas iela 4, LV-5301 vai pa e-pastu
konkurss.biblioteka@preili.lv ar noradi "Pieteikums uz vakanci lietveza amatam” lidz
2026.gada 10.martam (ieskaitot).

Meés sazinasimies tikai ar tiem kandidatiem, kurus aicinasim uz nakamo atlases kartu
piecu darba dienu laika.

Privatuma pazinojums par datu apstradi pretendentu atlases procesa.

Saskana ar Visparigas datu aizsardzibas regulas 13.panta 1.,2.p. informéjam:

e datu apstrades parzinis ir Preilu novada pasvaldiba, Raina bulvaris 19, Preili,
Preilu novads, LV-5301, talrunis:65322766, e-pasts: dome@preili.lv;

e pretendentu pieteikumos ieklauto personas datu apstrades merkis ir
pretendentu atlases veiksana;

e personas datu apstrades tiesiskais pamats — parzina legitimas intereses,

e personas datu sanemeji — Preilu Galvends bibliotekas administracija un
specialisti, kuri iesaistiti personala atlases un izvértéSanas procesa
(pretendentu atlases komisija);

e personas dati netiks nodoti uz treso valsti vai starptautisku organizaciju, ka
ari, netiks veikta automatizéta lemumu pienemsana, tostarp profilésana;,

e péc atlases pretendentu personas dati tiks uzglabati lidz tekosa gada beigam,

Pretendentam, ka datu subjektam, ir tiesibas: pieprasit parzinim piekluvi datu subjekta
personas datiem un to labosanu vai dzesanu, vai apstrades ierobezosanu attieciba uz
datu subjektu, vai tiesibas iebilst pret apstradi, ka ari tiesibas uz datu parnesamibu,
iesniegt suidzibu uzraudzibas iestadei.

lesniedzot pieteikuma dokumentus uz attiecigo vakanci, pretendents apliecina, ka ir
informéts par personas datu apstradi pretendentu atlases procesa.



